ROMANIA - JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI CALINESTI OAS
Nr. 802 / 03.08.2026

PROIECT DE HOTARARE
Privind functionarea Serviciului Public Comunitar de Evidenta ersoanelor
al comunei Cilinesti Oas

Consiliul Local al comunei Calinesti Oas , judetul Satu Mare

Avand in vedere: '

— referatul de aprobare al primarului nr. 803 /03.08.2026 , intocmit de dl. Bumb Ioan, primar

— raportul de specialitate nr. 804 / 03.08.2026 intocmit de d-na Surd Angela , secretar general

— art. 1, art. 4 alin. (1), art. 5, art. 9 alin. (3), art. 20 alin. (2) si art. 25 din Ordonanta de Urgen{a
nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de eviden{a
a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

— art. 1 alin. (1), art. 4 alin. (1) si alin. (3), si art. 11 alin. (3) din Anexa la H.G. nr. 2104/2004
pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale, cu modificarile si completarile ulterioare;

— art. 2 alin. (1) lit. a) si alin. (3), art. 11 si art. 18 din Legea cadru nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificirile si completérile ulterioare;

— prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.63/2010 pentru modificarea si
completarea Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor
masuri financiare;

_ Avizul D.GE.P nr. 4937886 / 17.04.2026 , privind Tnfiintarea Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor al comunei Calinesti 0as , judeful Satu Mare ,inregistrat la DGEP Satu Mare cu nr.
1246/21.04.2026, inregistrat la Primara comunei Calinesti Oas sub nr. 386/22.04.2026

-Hotérarea Consiliului local Calinesti Oas nr.21/2026 privind functionarea SERVICIULUI PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL COMUNEI CALINESTI OAS

- Avizul D.G.E.P nr. 4938673 /31.07.2026, privind functionarea Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor al comunei Calinesti Oas , judetul Satu Mare

fn temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) lit. a) coroborat cu alin. (3) lit. ¢), art. 139 alin. (1), art.

196 alin. (1) lit. a) si art. 243 alin. (1) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul adminstrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.



HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd functionarea Serviciului Public Comunitar de Evidenta
Persoanelor (la nivel de compartiment), fard personalitate juridicd, in subordinea Consiliului Local
al comunei Cilinesti Oas .

Art. 2. Se aprobd Organigrama Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor
Calinesti Oas, conform Anexei nr. 1 care face parte integrantd din prezenta.

Art. 3. Se aprobi Statul de Functii Publice al Serviciului Public Comunitar de
Evidenta Persoanelor, conform Anexei nr. 2, care fac parte integrantd din prezenta.

Art. 4. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar de Evidenta Persoanelor Calinesti Oas , conform Anexei nr. 3 care face parte integrantd
din prezenta.

Art. 5. Coordonarea Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor Calinesti
Oas este asigurati de citre secretarul general al comunei Cilinesti Oas

Art. 6. Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale SERVICCIULUI Public
Comunitar local se aasiguri de la bugetul local al comunei Calinesti Oas .

Art. 7. Cu ducerea la indeplinire se incredinteaza primarul comunei Célinesti Oas s
biroul contabilitate, achizitii publice si resurse umane.

Art. 8. Prezenta hotirére se comunici, prin intermediul secretarului general, in termenul
previzut de lege Primarului comunei Calinesti Oas, biroului contabilitate, achizitii publice si resurse
umane si Institutiei Prefectului Judetului Satu Mare.

Avizat pentru legalitate ,
Secretar general
SURD ANGELA
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Anexa nr. 3 la PH nr. 802 /03.08.2026

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA §I FUNCTIONAREA SERVI CIULUI PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A COMUNEI CALINESTI OAS,

Judetul SATU MARE

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei
Cilinesti Oas , se organizeazd in subordinea consiliului local al comunei Cilinesti Oas , in
temeiul art. I alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificari
si completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit
in conformitate cu prevederile art. 25 alin. (I) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunei Célinesti Oas se
constituie fara personalitate juridicd, prin hotéarare a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a
prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si
stare civild in sistem de ghiseu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfasoard in
interesul persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
coordonatd, indrumati si controlatd metodologic, in mod unitar, de D.G.E.P. si de Directia
Generala de Evidenta a Persoanelor Satu Mare denumits in continuare D.G.E.P. Satu Mare.

Art. 5§ — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asiguri
intocmirea, pistrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civila si a actelor de identitate.

(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primiriei, ale
Ministerului Afacerilor Interne si coopereaza cu autorititile publice, precum si cu persoane
fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR
Art. 6 - (1) Structura organizatorica, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotérére a consiliului local al comunei Cilinesti Oas , cu avizul prealabil al D.G.E.P .
-Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este previzuti in
anexa nr. L.
-Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
prevézut in anexa nr. 2.
-Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor este prevazut in anexa nr. 3 la hotdrarea consiliului local.
Organigrama. statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare sunt anexe ale
HCL si fac parte integranti din aceasta.
Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
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de:

- evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

- stare civila;

- informatica;

- analiz3 - sintezi, secretariat-arhiva si relatii publice. . o

Art. 8 (I) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile
ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau
resedinta pe raza de competenta. .

In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de autoritate
(ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite
pentru fiecare structurd componentd in parte.

Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si
perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre
coordonatorul de compartiment si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la
nivel de compartiment si are in componentd structuri.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea de control si
coordonare este atributul conducerii si se realizeazd prin intermediul coordonatorului de
compartiment. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca,
coordonatorul poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) in cadrul compartimentului, se stabilesc relatii de autoritate functionale 7intre
coordonatorul de compartiment si restul personalului acestor structuri, in vederea indrumarii
si imbindrii in mod unitar a activitatii acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii
eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor
propuse.

Art. 10- (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comuna
Cilinesti Oas 1n care functioneaza serviciul.

(2) Modificarea aronddrii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor se stabileste prin hotarare a consiliului judetean, Ia propunerea serviciului public
comunitar judetean, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 11 - Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
asiguratd de coordonatorul acestuia, Secretarul General al comunei Cilinesti Oas .

Art. 12- (1) Secretarul General al comunei Cilinesti Oas , in calitate de coordinator
al serviciului, reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor in
relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu sefii (comandantii) unitatilor din
Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului
Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din
subordine, in conformitate cu prevederile legale.

fn conditiile legii si reglementirilor specifice, coordonatorul serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane
din subordine.

Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor raspunde in fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfasoarai,
potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rispunde de
intreaga activitate pe care o desfidsoari, in fata coordonatorului serviciului.



CAPITOLUL III 5
ATRIBUTIILE DIRECTIEI GENERALE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 (1) Serviciul S.P.C.L.LE.P. CALINESTI OAS are urmitoarele atributii
principale:

a) intocmesc, tin evidenta si elibereaza certificatele de stare civila;

b) inregistreazd 3actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile
intervenite 1n statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) intocmesc si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) intocmesc, completeazd, rectifica, anuleazd sau reconstituie actele de stare civila si
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

e) actualizeazd Registrul national de evidenta a persoanelor cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul in raza de competentd teritoriald a serviciului public
comunitar respectiv;

f) e"2) furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evident a populatiei, date

necesare pentru actualizarea Registrului permanent de evidentd a populatiei;
e”2) utilizeaza si valorifica Registrul national de evident3 a persoanelor;

g) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre
autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetateni;

h) constati contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

i) primesc, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea
eliberarii cartilor de identitate;

J) primesc de la serviciile publice comunitare competente cartile de identitate, pe care le
elibereazé solicitantilor;

k) tin registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A
ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 (1) In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

1. primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate;

2. elibereaza acte de identitate;

3. asigurd conservdrea si exploatarea evidentelor manuale, detinut de SPCLEP
CALINESTI OAS , in conformitate cu prevederile legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi acest domeniu;

4. monitorizeazd calitatea informatiilor cu care este actualizat Registrul National de
Evidentd a Persoanelor si formuleaza propuneri in vederea optimizirii aplicatiilor informatice;

5. colaboreaza cu structurile subordonate Inspectoratului General al Politiei Romane ori
cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru realizarea atributiilor comune;

6. tine evidenta, actualizeaz si utilizeazd Registrul National de Evidents a Persoanelor;

7. constatd contraventiile si aplici sanctiunile previzute de 0.U.G. nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor romani, republicati, cu
modificdrile i completérile ulterioare;

8. in urma constatdrii CNP atribuit gresit, verificd in registrele de starea civila si in
R.IN.E.P., dupéd care inainteazd la D.G.E.P. Satu Mare pentru avizarea si atribuirea noului
CNP;

9. asigurd activitatea de punere in legalitate cu acte de identitate a persoanelor de etnie
romd si a minorilor aflati in dificultate;

10. asigurd activitatea de pregatire continua a personalului de evidenti a persoanelor de la
nivelul serviciului;

11. asigura solutionarea petitiilor pe probleme specifice si urmireste rezolvarea acestora in



termenul legal; .

12. actualizeaza R.N.E.P. cu mentiuni operative de interzicere a dreptului de a alege si de
a fi ales, de restantier - persoana fard act de identitate valabil. o

13.intocmesc planuri de activitati, analize, sinteze la nivelul local in vederea indeplinirii
atributiilor legale. '

14. colaboreazi cu structurile Directiei Generale de Pasapoarte Bucuresti si cu structurile
subordonate Inspectoratului General al Politiei Roméne ori cu alte structuri ale Ministerului
Afacerilor Interne pentru realizarea atributiilor comune;

15. formuleaza propuneri pentru imbunétitirea muncii;

16.intocmesc situatii statistice si rapoartele de analizd intocmite lunar si trimestrial,
referitoare la principalele activitéti desfasurate in domeniul eliberarii actelor de identitate;

17. solutioneaza testele de coerentd pentru rezolvarea neconcordantelor identificate in
RN.EP: .

18. asiguri actualizarea R.N.E.P cu decesele cetdtenilor romani survenite in strdinétate, pe
baza comunicdrilor primite de la D.G.E.P.;

19. asigura actualizarea R.N.E.P. cu C.N.P.-ul atribuit cetitenilor roméni care nu poseda
C.N.P;

20. asigura actualizarea RN.E.P cu comunicérile de stabilire a domiciliului in strainatate
si cu mentiunile de pierdere/renuntare/retragere a cetéteniei romane;

21. actualizeaza in R.N.E.P. mentiuni de schimbare a statutului civil i numelui in baza
comunicarilor de divort transmise de instantele judecatoresti, notarii publici si de oficiile de
stare civild, pdnd la data operationalizarii S.I.LE.A.S.C., actualizarea R.IN.E.P. potrivit
procedurilor prevazute mai sus se va actualiza prin proceduri automate;

22.inregistreaza in R.N.E.P a comunicérilor de nastere, deces si de modificéri intervenite
in statutul civil al cetitenilor romani, trimise lunar de oficiile de stare civila cétre structurile
locale de evidenta a persoanelor, pand la data operationalizdrii S.I.LE.A.S.C., actualizarea
R.N.E.P. potrivit procedurilor previzute mai sus se va actualiza prin proceduri automate;

23. efectueazi verificari pe linie de evidenta persoanelor la cererea autoritdtilor publice,
instantelor judec#toresti, parchetului, poliiei sau altor autorititi precum si la cererea
persoanelor fizice sau juridice;

24. valorificd datele din R.N.E.P.;

25.transmite citre D.G.E.P. semnaldrile cu privire la cargile de identitate declarate
pierdute in tard sau declarate pierdute ori furate in strdindtate pentru
introducerea/stergerea/modificarea acestor informatii in Sistemul Informatic National de
Semnaldri;

26.comunicd, la cerere, unei persoane fizice sau juridice date privind domiciliul ori
resedinta altei persoane fizice cu consimtamantul scris al persoanei vizate, in afard de cazurile
in care existd un temei legal justificat, caz in care consimt{imantul nu mai este necesar;

27.inscrie in registrele de evidentd a persoanelor a mentiunilor operative privind
interdictia de a pardsi o localitate, precum si interzicerea dreptului de a alege sau a fi ales in
cadrul procesului electoral;

28. colaboreazi cu structurile subordonate Inspectoratului General al Politiei Romane ori
cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru realizarea atributiilor comune;

29. aplicd dispozitiile legale cu privire la péstrarea secretului de serviciu, modul de
manipulare si de pastrare a documentelor clasificate, asigurd protectia datelor si informatiilor
gestionate;

30. tine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verificd modul de folosire a acestora;

31. asigura solutionarea petitiilor i urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;

32. primeste solicitdrile privind informatiile de interes public in cadrul punctului de
informare — documentare si asigura solutionarea acestora in conformitate cu prevederile Legii
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificérile si completérile
ulterioare;

33. dupi primirea solicitdrii de informatii de interes public comunica raspunsul persoanei
interesate pe suportul solicitat, in conditiile legii;



34. organizeaza si desfdsoara activitatea de primire in audient a cetitenilor pe probleme
specifice;

35.asigurd disponibilitatea in format scris (avizier, brosuri, format electronic) a
informatiilor comunicate din oficiu, prevazute in art.5 din Legea nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public cu modificarile si completirile ulterioare;

36. intocmeste anual rapoarte privind accesul la informatiile de interes public care vor
cuprinde informatiile prevazute la art. 27 din Normele metodologice de aplicare a Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completdrile ulterioare si pe linia solutiondrii petitiilor conform Ordonantei nr. 27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificarile si completarile
ulterioare;

37. asigurd constituirea fondului arhivistic al compartimentului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

38.asigurd activitatea de registraturd si de gestionare a documentelor serviciului in
conformitate cu Legea nr. 16/1996 a arhivelor nationale, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare, a ordinelor si instructiunilor specifice si coordoneazi circuitul intern
al documentelor;

39.asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al compartimentului din
documentele rezultate din activitatea de profil;

40. asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate sau confidentiale;

41.asigurd mdsurile organizatorice pentru mentinerea certificarii calititii serviciilor
prestate de cdtre directie conform standardelor in materie;

42. desfdgoard activititi de studii si documentare tehnicd (informaticd), in scopul
implementare a acestora in cadrul sistemului informatic propriu;

43. Inregistreaza si tine evidenta registrelor si a materialelor cu regim special, precum si a
altor documente privind organizarea directiei;

44. executd activita{i pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

45. executd alte sarcini trasate de conducerea directei;

46. preia si solutioneazd cererile de eliberare a Certificatelor privind domiciliul inregistrat
inRN.E.P;

47. primeste si solutioneaza cererile pentru anularea domiciliului in conditiile prevazute de
actele normative in vigoare;

48. la solicitarea institutiilor sau a persoanelor interesate, S.P.C.L.E.P., in colaborare cu
autoritatile administratiei publice locale, participd la organizarea unor activitafi in teren, de
preluare a cererii, a documentelor si informatiilor necesare eliberarii actelor de identitate si
dovezilor de resedintd, folosind echipamentele din dotare, pentru persoanele cu situatii
prevézute la art. 50 alin.1 din H.G. 295/2021.

CAPITOLUL V 3
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 (1) Pe linie de stare civila, ofiterii de stare civild din cadrul serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

1. intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de
deces, in dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art.
10 alin. (1) din Legea nr. 119/1996, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare, la
solicitarea acestora, certificate de stare civila doveditoare i extrase multilingve privind actele

si faptele de stare civila inregistrate;
2. primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

3. inscriu menfiuni in actele de stare civild si trimit electronic comunicdri de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul 1 sau, dupd caz, exemplarul II, in
conditiile prezentelor norme metodologice;



4. primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativé si le solutioneaza
in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

5. primesc si inregistreaza cererile de inregistrare tardivd a nasterii si de inregistrare a
decesului produs in striinitate si neinregistrat la autoritatile locale strdine competente sau la
misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sd exercite functii
consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre
S.P.C.J.EP/D.GEPMB. si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre
primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

6. primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate din striindtate, insotite de documentele ce le
sustin, efectueazi verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a
cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea emiterii avizului conform de citre seful D.G.E.P. in coordonarea/subordinea caruia se
afla si, ulterior, in vederea aprobdrii/ respingerii cererii de cdtre primarul unitétii
administrativ-teritoriale competente;

7. primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verificd documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 419 alin. (2) din Legea nr.
119/1996, republicati, cu modificdrile si completdrile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, spre solutionare, structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv
structurii de stare civild din cadrul D.G.E.P. la care este arondatd unitatea administrativ-
teritorial;

8. primesc cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor
fizice, verifica documentele prezentate i le supun aprobarii primarului unitatii administrativ-
teritoriale;

9. primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazd din oficiu si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul
actelor de stare civild sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentaia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii
avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti
in coordonarea/subordinea ciruia se afld si, ulterior, In vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificdrii de cédtre primarul unitétii administrativ-teritoriale
competente;

10. efectueazi verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea
pe cale judecatoreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea acestora,
precum si pentru declararea judecatoreascd a mortii unei persoane;

11. primesc si inregistreazd cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de
stare civila, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior
in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de cétre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competente, pentru cetifenii roméni si persoanele fara cetatenie
domiciliate Tn Roméania;

12. reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupa
exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

13.1nscriu in registrele de stare civild exemplarul I, de indatd, mentiunile privind
dobandirea, redobandirea sau pierderea cetdteniei romane;

14. primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strainatate, in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificérii actelor
de stare civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor
strdine, precum si documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre
aprobare S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M.B.;

15. elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite
cu procurd speciala ori imputernicire avocatiald, adeverintd cu privire la statutul civil, potrivit
modelului previzut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneaza de emitent, se



aplicd sigiliul S.LLE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare care ii confirmi
autenticitatea;

16. elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptdtite, certificate care sid ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdinatate, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 19; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se aplica
sigiliul S.I.LLE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare care 1i confirmé autenticitatea;

17.distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civild/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-
verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

18. asigurd indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire n format electronic a Registrului de stare civild exemplarul II.

19. elibereazd, in mod gratuit, la cererea autoritétilor publice prevazute la art. 69 alin. (1) -
(3) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare, extrase
pentru uz oficial de pe actele de stare civild, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679;

20. elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevédzute la art. 69 alin. (371) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, si a autoritétilor publice
prevazute la art. 69 alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza
intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si ale Regulamentului
(UE) 2016/679;

21. asigurd pastrarea registrelor si hartiei speciale n conditii care sa evite deteriorarea sau
disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitétii de stare civila;

22. propun necesarul de registre, hartia speciald necesara tiparirii actelor si certificatelor
de stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort,
pentru anul urmétor, si 1l comunica anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

23. trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

24.sesizeazd  imediat unitatea de  politie = competentd si  informeaza
S.P.CJ.EP/D.GE.PMB. in cazul pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru
tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare civild, a extraselor multilingve ale
actelor de stare civili si a certificatelor de divort, in vederea darii acesteia in urmaérire;

25. transmit de indatd structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras
pentru uz oficial de pe actul de stare civild anulat in baza sentintei judecdtoresti ramase
definitiva, in vederea dirii in urmdrire a certificatelor de stare civili eliberate in baza acestuia
atunci cand nu pot fi retrase;

26.1n cazul identificirii documentelor prevazute la lit. f) si g) informeazd de indatd
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revocirii ordinului de dare in urmérire;

27. colaboreaza cu directiile de sanétate publica judetene si a municipiului Bucuresti §i cu
maternititile pentru verificarea identititii persoanelor internate fird acte de identitate asupra
lor sau a céror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor nou-néscuti si
neinregistrati la starea civild i verifica lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii
neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea
nasterii;

28. colaboreazd cu unititile sanitare, S.P.A.S. si unitdtile de politie, dupa caz, verifica
situatia persoanelor beneficiare de masuri de asistenta sociald privind punerea in legalitate pe
linie de stare civila si asigurd sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecérui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscut;

29. verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);

30. primesc cererile cetitenilor roméani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii
sau inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru
persoanele care au pierdut cetdtenia romana sau sunt decedate si cidrora nu le-a fost atribuit
C.N.P. si le transmit electronic spre avizare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.




3. organizeazd si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

4. asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

5. repartizeazd si expediazd corespondenta dupa executarea operatiunilor de inregistrare
in registrele special destinate;

6. asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

7. organizeazd si desfisoara activitatea de primire in audientd a cetitenilor de citre
conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;

8. centralizeazd principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activititilor desfasurate
periodic;

9. transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor sintezele si
analizele Intocmite;

10. asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE

Art. 17 (1) Atributiile coordonatorului serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor si ale personalului cu functii de executie sunt prevézute in fisele posturilor.

) In raport de modificérile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor, fisele postului vor fi revizuite si acctualizate
periodic , cu aprobarea secretarului genral.

(3) Fisele postului functionarilor serviciului vor fi reactualizate numai cu aprobarea
primarului.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament si a legislatiei in vigoare, coordonatorul
serviciului public comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structuri, pe
care le Tnainteazi spre avizare secretarului si spre aprobare primarului comunei Cilinesti Oas

Art. 18 Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor
corespunzatoare referitoare la salarizarea functionarilor publici in vigoare.

Art. 19 Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoascd si si
aplice Intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-l privesc.

Avizat pentru legaalitate

SECRETAR GENERAL
SURD ANGELA




JUDETUL SATU MARE
Primaria comunei CALINESTI OAS
Nr. 803/ 03.08.2026
REFERAT DE APROBARE
la
Proiectul de hotarare privind functionarea Serviciului Public Comunitar Local de

Evidenta a Persoanelor CALINESTI OAS

Primaria comunei Cilinesti Oas a demarat procedurile necesare pentru infiintarea
Serviciului Pulic Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor in comuna Cilinesti Oas , sens in
care s-a adoptat Hotirirea nr.21/11.06.2026 privind infiintarea Serviciului Pulic Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al comunei Cilinesti Oas, judetul Satu Mare adoptati in sedinta
Consiliului local Ciilinesti Oas din data de 11.06.2026, in baza Avizului D.G.E.P. nr.
4937886/17.04.2026 privind infiintarea Serviciului Pulic Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al comunei Cilinesti Oas,judetul Satu Mare, inregistrat la DGEP Satu Mare cu nr.
1246/21.04.2026, inregistrat la Primaria comunei Calinesti Oas sub nr. 386/22.04.2026.

In prezent s-au finalizat procedurile de achizitie privind dotarea materiali a
serviciului atat din punct de vedere al infrastructurii informatice necesare functionarii
serviciului cat si al asigurarii unui spatiu modern adecvat si mobilier corespunzitor ,

Totodata au fost finalizate instruirea personalului in vederea autorizirii accesului
in SNIEP.

Urmare a finalizarii acestor proceduri s-DGEP Bucuresti a emis Avizul nr.
4938673/31.07.2026 privind functionarea Serviciului Public Comunitar local de evidenta a
Persoanelo al comunei Cilinesti Oas .

Tinand cont de cele expuse mai sus , propun Consiliului Local al comunei Calinesti Oas
aprobarea Proiectului de hotirare privind functionarea Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Calinesti Oas .

Initiator ,

PRIMAR,
BUMB IOAN

M\)



JUDETUL SATU MARE
Primiria comunei CALINESTI OAS
Nr. 804 / 03.08.2026
RAPORT DE SPECIALITATE
la
Proiectul de hotarare privind functionarea Serviciului Public Comunitar Local de

Evidents a Persoanelor CALINESTI OAS

Avand in vedere prevederile legale :

-Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-Hotararea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
aplicarea unitara a dispozitiilor legale in domeniul evidentei persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-OUG nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare.

In conformitate cu :

-Hotirirea nr.21/11.06.2026 privind infiintarea Serviciului Pulic Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor al comunei Clinesti Oas, judetul Satu Mare adoptati in sedinta
Consiliului local Cilinesti Oas din data de 11.06.2026

-Avizul D.G.E.P. nr. 4937886/17.04.2026 privind infiintarea Serviciului Pulic
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Cilinesti Oas,judetul Satu Mare,
inregistrat la DGEP Satu Mare cu nr. 1246/21.04.2026, inregistrat la Primaria comunei Calinesti
Oas sub nr. 386/22.04.2026

-Procesul-verbal nr.5142285 din 16.07.2026 inregistrat la DGEP-Biroul Judetean de
Admionistrare a Bazelor de Date Privind Evidenta Persoanelor Satu Mare cu ocazia instruirii
persoanelor din cadrul SPCLEP Cilinesti Oas .

-Avizul D.G.E.P. nr. 4938673/31.07.2026 privind functionarea Serviciului Pulic
Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor al comunei Cilinesti Oas.judetul Satu Mare,

Tinand cont de prevederile de mai sus si avand in vedere Proiectul de hotarare
nr. 802/ 03.08 .2026 privind functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor CALINESTI OAS, initiat de primarul comunei Cdlinesti Oas , consider necesar si
oportun analizarea si aprobarea de citre Consiliul local Clinesti Oas a proiectului de hotarare
sus mentionat.

SECRETAR GENERAL,
SURD ANGELA

A



INTERNE KA IMUNﬁ‘ CALINESTI-OAS

___ﬁ@ﬂé#i‘% w SALU MARE Nesecret
NTHRAT . Ex. nr.
Tmamun NF, j &0 Data 03 .04. Nr.4938673

Bucuresti, 31.07.2026

Directia Generali pentru Evidenta

Persoanelor
se transmite prin pogtd/e-mail:
secretarcalinestioas@yahoo.com
dgep2009@yahoo.com
Citre,
JUDETUL SATU MARE

PRIMARIA COMUNEI CALINESTI OAS
Domnului PRIMAR, BUMB IOAN

Spre stiintd,

CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

DIRECTIA GENERALA DE EVIDEN TA A PERSOANELOR SATU MARE
Doamnei DIRECTOR EXECUTIV, RIEDL-KOVACS Gertrude-Johanna

fn referire la adresele dvs. nr.614/11.06.2026 si nr. 790/29.07.2026, inregistrate in
evidentele Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor sub nr. 4938673/15.06.2026 si
nr. 4939064/30.07.2026 privind acordarea avizului privind functionarea Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Cilinesti Oas - jud. Satu Mare —
cod 1101, vi comunicim faptul ci AVIZAM functionarea acestuia.

Precizim ci a fost demarati procedura pentru confectionarea stampilei §i a stanfei timbru
sec previzute de art.23 alin.(1) din Ordonanfa Guvernului nr.84/2001 privind infiinjarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificdrile §i completérile ulterioare.

Totodats, mentionim cd, pind la confectionarea stampilei si a matrifei timbru sec,
S.P.C.L.EEP. Calinesti Oas nu va putea derula activitatile specifice emiterii cartilor de
identitate provizorii.

De asemenea, vi aducem la cunostinti c3, de indata ce Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor se va afla in posesia stampilei si a matritei timbru sec, veti fi informati cu
celeritate, in vederea delegarii unei persoane din cadrul institutiei dvs., care sa ridice de la
sediul D.G.E.P. materialele mai sus mentionate.

Cu stimd,
DIRE(
ADJUNCT
Comisa,.
Nicoj v/ de poli,
‘0ietg- s
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